
 
คู่มือสำหรับประชาชน 

การขออนุญาตก่อสร้าง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร 
ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําร้อง 
อาคารตามกฎหมายควบคุมอาคาร ตึก บ้านเรือน โรง แพ คลังสินค้า สำนักงาน และสิ่งที่สร้างข้ึน

อย่างอื่น ซึ่งบุคคลอาจะเข้ามาอยู่หรือเข้าไปใช้สอยได้ หรือสิ่งที่สร้ างขึ้นอย่างอื่น เพื่อใช้เป็นที่ชุมนุมของ
ประชาชน เข่ือน สะพาน อุโมงค์ ท่อหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง หรือประตู ที่สร้างติดต่อหรือใกล้เคียงกับที่
สาธารณะ ที่สร้างให้บุคคลทั่วไปใช้สอย ป้ายหรือสิ่งที่สรา้งสำหรบั หรือตั้งป้าย ที่ติดหรือตั้งไว้ เหนือที่สาธารณะ
และมีขนาดเกิน 1 ตารางเมตร หรือ น้ำหนักรวมทั้งโครงสร้างเกิน 10 กิโลกรัม หรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่
สาธารณะ ซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้ว มีระยะห่างจากที่สาธารณะ น้อยกว่าความสูงของป้ายเมื่อวัดจากพื้นดิน 
และมีขนาดหรือน้ำหนักเกินกว่าที่กฎกระทรวง หรือสิ่งที่สรา้งขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก
ของรถ สิ่งที่สร้างขึ้นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ทั้งนี้ให้หมายความรวมถึงส่วนต่าง ๆ ของอาคาร 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 1. สำเนาทะเบียนบ้าน และสำเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต และเจ้าของที่ดิน จำนวน 1 ชุด 
 2. แผนผังแบบก่อสร้าง และรายการก่อสร้าง จำนวน 5 ชุด 
 3. สำเนาหลักฐานที่ดิน จำนวน 1 ฉบับ 
 4. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน 5 ชุด 
 5. รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่ อสร้างด้วยวัตถุ
ถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
 6. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
 7. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์และผู ้มีอำนาจลงชื ่อแทนนิติบุคคล ผู ้ขอ
อนุญาต ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (หกเดือน) (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 8. หนังสือแสดงความเป็นผู้จัดการหรือตัวแทน ซึ่งเป็นผู้ดำเนินการของนิติบุคคล (กรณีที่นิตบิุคคล
เป็นผู้ขออนุญาต) 
 9. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบ และคำนวณอาคาร จำนวน 1 ฉบับ พร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (แล้วแต่กรณี) 
 10. หนังสือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส.3 / ส.ค.1 / ตราจอง จำนวน 1 ฉบับ หรือหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดิน จำนวน 1 ฉบับ  
 11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3. จำนวน 1 ฉบบั 
 12. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป ็นผ ู ้ประกอบวิชาช ีพวิศวกรรมควบคุมหรือว ิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม ของผู้ควบคุมงาน (เฉพาะกรณีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 



 

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสรา้ง รื้อถอน ดัดแปลงอาคาร ระยะเวลาการดําเนนิงาน 25 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 

ยื่นแบบขออนุญาตพร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ธุรการ 

ตรวจสอบ 

ไม่ครบถ้วน 

ครบถ้วน 

แจ้งผู้ขออนุญาต แก้ไข 
เพิ่มเติมเอกสาร 

ใหถู้กต้อง ครบถ้วน 

นายช่างตรวจแบบแปลน / สถานที่ 
ผอ.กองช่างตรวจทาน 

ใช้เวลา 13 วัน 

ปลัด อบต. ทาน ตรวจ เห็นชอบ 

และเสนอนายก อบต. 

นายก อบต. พิจารณาอนุญาต 

เจ้าหน้าที่ธุรการทำหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต 
เพื่อชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

ผู้ยื่นขอชำระค่าธรรมเนียม 

และรับใบอนุญาต 

แจ้งผู้ขออนุญาต  
แก้ไขแบบให้ถูกต้อง  

ใช้เวลา 1 วัน 

ใช้เวลา 1 วัน 

ใช้เวลา 7 วัน 

ใช้เวลา 3 วัน 



 
อัตราค่าธรรมเนียม 
คาธรรมเนียมออกใบอนุญาต  

•  ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท   
•  ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
•  ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
•  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท  
•  ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท  
•  ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท  
•  ใบแทนใบอนุญาตหรือแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท  

คาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต  
•  ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท  
•  ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท  
•  ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
•  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 

 
 
 
 
 
 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลวังยาว 


